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与客户初步接触

综合考虑代理风险，如所里和国际业务部认

为可以接受代理，则与客户协商代理事宜

了解掌握客户拟委托事项的基本情况

制作初步的分析报告

收取律师费

签订委托代理协议和授权委托书

尽职调查

制定代理事宜方案，勤勉尽职完成工作

结案阶段，处理后续事宜

结案，案卷归档

规范所有出具的文件


